Zarzadzenie Nr 7/2022
Dyrektora Oswiaty Powiatowej w Otwocku
z dnia 19 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Oswiacie Powiatowej w Otwocku
oraz jednostkach obslugiwanych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021,
poz. 217 z pézn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych skladnikéw majatkowych w  Os$wiacie
Powiatowej w Otwocku oraz w jednostkach obslugiwanych wedlug stanu na dzien
31.12.2022 r.:
1) W drodze spisu z natury:
e S$rodki pienigzne w kasie
e drukdéw Scistego zarachowania
® magazyny zywnosciowe
2) W drodze potwierdzenia sald:
e Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

3) W drodze porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacji stanu ksiegowego aktywow 1 pasywow:
e wartosci niematerialnych 1 prawnych
srodkow trwalych w budowie,
srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi,
naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych
naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow
nalezno$ci i zobowigzan publiczno-prawnych,
aktywa 1 pasywa, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe
e inne aktywa i pasywa niewymienione wczesniej

4) Droga pisemnego potwierdzenia i uzgodnienia sald wedhug stanu na dzien 31.12.2022 r.:
e naleznosci z tytutu rozliczen z kontrahentami

§2

Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w sktadzie:
Przewodniczaca Komisji — Matgorzata Zalewska

Cztonek Komisji — Joanna Bocian

Cztonek Komisji — Anna Przybysz

Cztonek Komisji — Malgorzata Trzaskowska

Komisja inwentaryzacyjna przeprowadza spis z natury w jednostkach obslugiwanych
W obecnosci pracownika jednostki wskazanego przez dyrektora jednostki obstugiwane;.



§3

Inwentaryzacja spisu z natury w jednostkach obstugiwanych przeprowadzona bedzie od
30.12.2022 r. do dnia 30.12.2022 r.

§4

Osoby powotane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5

Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
przedstawia gléwnemu ksiegowemu Os$wiaty Powiatowej wyniki z przeprowadzonych
czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§6

Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



